
 
 

 
 
 

EXEMPLO DE PLANOS – SERVIÇOS FINANCEIROS 

PLANO A PLANO B PLANO C 

 
Contas a pagar 
✓ Agendamento 
 
 
 
Contas a receber  
✓ Emissão boleto e NF 
 
 
 
 
 
 
Conciliação bancária diária 
✓ Conferência com extrato bancário 
 
 
 
 
 
 
 
Relatório 
✓ Fluxo de Caixa Diário 

 
Contas a pagar 
✓ Agendamento 
✓ Envio de comprovantes à fornecedores 
✓ Conferência NF recebida 
  
Contas a receber 
✓ Emissão de boleto e NF 
✓ Envio de boleto e NF à clientes 
✓ Envio de NF à contabilidade para 

recolhimento de impostos 
✓ Agendamento de recebíveis 
✓ Gestão de recebimentos 
 
Conciliação bancária diária 
✓ Conferência com extrato bancário 
✓ Acompanhamento de saldo diário 
✓ Alinhamento recebimentos x despesas 
 
Contabilidade 
✓ Compilação de documentação para a 

contabilidade 
 
Relatório 
✓ Fluxo de Caixa Diário 
✓ Demonstrativo do Fluxo de Caixa mensal 
✓ Recebidos x inadimplência 

 
Contas a pagar 
✓ Agendamento 
✓ Envio de comprovantes à fornecedores 
✓ Conferência NF recebida 
  
Contas a receber 
✓ Emissão de boleto e NF 
✓ Envio de boleto e NF à clientes 
✓ Envio de NF à contabilidade para 

Recolhimento de impostos 
✓ Agendamento de recebíveis 
✓ Gestão de recebimentos 
 
Conciliação bancária diária 
✓ Conferência com extrato bancário 
✓ Acompanhamento de saldo diário 
✓ Alinhamento recebimentos x despesas 
 
Contabilidade 
✓ Compilação de documentação para a 

contabilidade 
 
Relatório 
✓ Fluxo de Caixa Diário 
✓ Demonstrativo do Fluxo de Caixa mensal 
✓ Recebidos x inadimplência 
✓ Planejamento financeiro (planejado x 

realizado) 
✓ Demonstrativo gerencial: análise de fluxo de 

caixa, receitas x despesas, lucratividade, 3 
maiores despesas, evolução de saldos, 
margem de contribuições, etc. 

Estes planos servem de base para a escolha de serviços na contratação. 
Os valores serão calculados de acordo com a quantidade de documentos/mês e complexidade de execução das atividades. 

 


